TRUONG MN DAI BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poan kiém tra theo Quyét dinh Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
s0 10/QD-MNDB ngay 10/3/2026

Pam Ha, ngay 10 thang 3 ndm 2026
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh s6 10/QD-MNDB, ngay 10 thang 03 nam 2026 cia
Hi¢u truéong Truong mam non Pai Binh vé viéc kiém tra nhiém vu ctia nhan
vién van thu; Kiém tra nhi¢ém vu 01 phé hi¢u truong; Kiém tra 03 gido vién
thuc hién Chuyén dé¢ “Xay dung truong MN lay tré lam trung tam”; Kiém tra
toan di¢én 05 gido vién. Poan kiém tra 1ap ké hoach tién hanh ki€ém tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Qua kiém tra nham thuc day can bo quan 1y, gido vién, nhan vién van
thu phat huy nhiing vu di€m va khac phuc nhiing ton tai, han ché trong thuc hién
nhi€ém vu.

- Nham nang cao chat luong cham soc gido duc tré gop phan nang cao
hi¢u luc, hi€u qua cong tac cham séc gido duc tré trong nha trudng.

- Nham nang cao y thtrc trach nhiém ctia nhan vién van thu trong cong tac
cong tac bao quan, luu trir ho so, chat luong ho so s6 sach.

- Giup gido vién thyc hién c¢o6 hiéu qua vé t6 chirc cac hoat dong va tao
moi truong “Xay dung truong Mam non lay tré lam trung tdm” nham nang cao
chat luong cham séc gido duc tré.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra phai dam bao dung quy dinh phap luat, chinh xéc, trung
thuc va khach quan.

I1. N§i dung Kkiém tra

1. Noi dung kiém tra
1.1. Poi véi nhan vién van thw

- Kiém tra viéc luu trit ho so cdc van ban di, dén, viéc sap x€ép cac phong
chuc nang, phong hoi dong.

1.2. Pdi v6i Phé Hiéu truéng

- Kiém tra hé théng ho so theo nhiém vu duogc phan cong phu trach d/c
pho Hiéu truong: Bang Thi Thom.

1.3. Poi véi gido vién
- Kiém tra toan dién: Thyc hién quy ché chuyén mon, thuyc hién noi
dung, phuong phép t6 chirc cac hoat dong cham séc gido duc tré, hé thong ho so,



sO sach, t6 churc cac hoat dong giao duc tré. Kiém tra viéc trang tri 16p, goc, vé
sinh moi truong, v¢ sinh than thé tré, viéc duy tri si s6 hoc sinh, hudéng dan tré
st dung sach hoc. GOm cac gido vién sau:

+ Ta Thi Thanh - GV day 16p NT 25- 36 thang tudi Trung Tam.
+ Lau A Mui - GV day 16p NT 25- 36 thang tu6i Thai Lap.

+ Hoang Thi Nga - GV day 16p NT 13- 24 thang tu6i Nham Cao.
+ Lé Thi Huong - GV day 16p MG 5-6 tudi tudi Nham Cao

+ Pang Pai Loan - GV day 16p MG ghép 3-5 tudi Ha Lai.

- Kiém tra thwc hién Chuyén dé “Xay dung truong MN lay tré lam
trung tam” Cong tac tuyén truyén, van dung 16ng ghép trong ké hoach, td churc
cac hoat dong, xay dung moi truong. GOm cac gido vién sau:

+ Sén Thi Luyén - GV day 16p MG ghép 3-5 tu6i Thai Lap

+ Vi1 Thi Huong - GV day 16p MG ghép 3-5 tudi Lang Rudng.
+ Lé Thi Hang - GV day 16p NT 24- 36 thang tudi Trung Tam.
2. Pdi twong kiém tra: CBQL, Gido vién, nhan vién.

3. Thoi han kiém tra; 03 ngay

Thoi gian: Ngay 17-19/3/2026.

Pja diém tién hanh kiém tra: Tai cac 10p hoc, vin phong truong.
II1. Phuong phap tién hanh kiém tra

Buéc 1: Poan kiém tra giri quyét dinh kiém tra dén cac dbi tuong kiém
tra.

Bude 2: Doan kiém tra truc tiép lam viéc theo ndi dung ké hoach va tién
hanh ki€ém tra, xac minh thuc té, thu thap cac thong tin, tai liéu co6 li€én quan cho
dén khi hoan thanh bién ban kiém tra.

Poan kiém tra thong qua bién ban 1am viéc v&i d6i tuong kiém tra.

Buéc 3: Thanh vién Poan kiém tra viét bao céo két qua kiém tra trinh
trudng doan va truéong doan ki€m tra tong hop, 1ap bao cao két qua kiém tra ndi
bo thang. Hi¢u trudng ky két luan ki€ém tra.

IV. T6 chirc thuc hién

- Tién d6 thuc hién: Hop doan kiém tra tai budi lam viéc dau tién tai
phong hoi dong truong. Thoi gian kiém tra theo k€ hoach dé ra.

- Ché d¢ thong tin, bao cao: Sau khi kiém tra timg thanh vién trong Poan
kiém tra nhan xét két qua thuc hi¢n, vu di€m, ton tai cho thu ky Poan ki€ém tra
tong hop.

- Thanh vién tién hanh kiém tra: Thanh vién Poan kiém tra tién hanh kiém
tra theo ding ndi dung va thoi gian do Trudng doan phan cong va quy dinh.



Trén déay 1a ké hoach Kiém tra cong tac ndi b thang 03 ctia Poan kiém
tra ndi bo trudong Mam non Pai Binh. Cac c4 nhén, cac bd phan dugc kiém tra
chuan bi déy da cac ndi dung trén dé lam viéc voi Poan kiém tra; Cac thanh
vién Poan kiém tra can cit ké hoach dé bd tri thoi gian tham gia kiém tra dat két
qua.

Noi nhin: TM. POAN KIEM TRA
- Ban kiém tra n6i bo trudng; TRUONG POAN

- Céc ¢4 nhan bo phan dugc kiém tra;
- Céc thanh vién Doan kiém tra

- Luu VT.

Hi¢u trwémng
Hoang Thi Tam



